
 

 

Wenn Sie trendbegeistert sind, einen Arbeitsplatz mit hohem Tempo in der 

Kosmetikbranche und den Umgang mit Menschen lieben, sind Sie bei uns richtig. Mit 

unseren Marken „essence“, dem Mengen-Marktführer in vielen europäischen 

Ländern und dem fashion-inspirierten „CATRICE“ sind wir in mehr als 40 Ländern 

vertreten.  

Sind Sie bereit für den Startschuss zu Ihrer cosnova Karriere? Dann kommen Sie zu 

uns und unterstützen Sie unsere weitere erfolgreiche Expansion zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt in unserem Team in Sulzbach/Taunus als: 

Personalsachbearbeiter/-in 

 

IHRE AUFGABEN 

 

IHR PROFIL 

In einem anspruchsvollen und dynamischen 

Umfeld unterstützen Sie das HR-Team im 

operativen Tagesgeschäft bei ihren Fach- 

und Führungsaufgaben. Das breite 

Aufgabenspektrum umfasst die Erstellung 

von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und 

Bescheinigung bis hin zur Pflege der 

Personalstammdaten und des 

Bewerbermanagements inkl. der 

Kandidatenvorauswahl. Darüber hinaus 

übernehmen Sie Sonderaufgaben und 

wirken aktiv bei unterschiedlichen Projekten 

mit. Die Organisation von 

Weiterbildungsmaßnahmen sowie die 

Erstellung von Präsentationen und 

statistischen Auswertungen zählen ebenfalls 

zu Ihrem vielseitigen Tätigkeitsbereich.  

 

• Sie haben Ihre kaufmännische Ausbildung 

erfolgreich abgeschlossen und verfügen über 

mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im 

Personalwesen oder einer vergleichbaren 

Position 

• Sie besitzen sehr gute organisatorische 

Fähigkeiten sowie eine systematische, 

zielorientierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Sehr gute MS Office Kenntnisse, insbesondere 
in Excel und PowerPoint setzen wir voraus 

• Loyalität, Diskretion und ein serviceorientiertes 
Verhalten sind für Sie selbstverständlich 

• Flexibilität, eine hohe Lernbereitschaft, 

Eigenverantwortlichkeit und Freude an der 

Arbeit im Team runden Ihr Profil ab 

• Gute Englischkenntnisse sind von Vorteil 

Der Erfolg unseres Unternehmens basiert auf unseren Mitarbeitern und deren professioneller 

Zusammenarbeit. Wenn Sie diese Herausforderung reizt, freuen wir uns auf Ihre 

Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte per Email an karriere@cosnova.com oder per Post an 

cosnova GmbH, Personalabteilung, Anja Bonnländer, Am Limespark 2, 65843 

Sulzbach senden. Für telefonische Fragen stehen wir Ihnen gerne auch persönlich unter der 

Tel. 06196/76156-1159 zur Verfügung. 

 


